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Preambule

Vnitfni smérnice Mistni akéni skupiny Opavsko z.s. upravuje zplsob vybéru projektl na MAS, feseni stfetu
zajm{ a zarudeni transparentnosti vybéru projekt(l p¥i realizaci SCLLD v rdmci OPERACNIHO PROGRAMU
TECHNOLOGIE A APLIKACE PRO KONKURENCESCHOPNOST (dale jen ,,OP TAK” na obdobi 2021-2027 (déle jen
,Postupy”. Tento dokument byl vytvoren v souladu se Stanovami MAS a v souladu se Strategii komunitné
vedeného mistniho rozvoje na Uzemi Mistni akéni skupiny Opavsko z.s. na roky 2021-2027.

Postupy byly zpracovany kancelari MAS, kterd zajistuje realizaci SCLLD a byly schvaleny pfislusnymi organy
MAS (rozhodovaci organ 14.6.2023) v souladu se Stanovami a Standardizaci MAS.
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Zptlisob podani Zadosti o podporu k financovani z programového ramce OP TAK

Postup:

1. Zadatel na zakladé Vyzvy MAS piedklada projektovy zamér k administrativnimu a vécnému
hodnoceni na MAS.

2. Projektové zaméry, jejichZ podporu potvrdil rozhodovaci organ MAS, zpracovavaji Zadatelé do
podoby plné Zadosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy
pro podani zadosti o podporu.

Podminky nadfazenych vyzev a dali postupy jsou v gesci RO OP TAK
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-apodpora-podnikani/optak-2021-2027/
Podéni z4dosti se Fidi Specifickymi pravidly a Obecnymi pravidly RO OP TAK.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu do vyzvy OP TAK je Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD vydané
Mistni akéni skupinou Opavsko z.s. Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP
TAK.

Predkladatelé Zadosti, které Vybor MAS vybere k podpoie a bude jim vydano kladné ,,Rozhodnuti o
souladu se strategii CLLD“, musi ve stanovené lhtité dopracovat a podat Zadost o podporu do MS2021+.
Dokument ,Rozhodnuti o souladu se strategii CLLD“ ma platnost 120 dni. V odlivodnénych pripadech muze
Zadatel pozadat o prodlouZeni vyse uvedené lhlity max. o dalsi mésic.

Pti zpracovani plné zadosti v MS2021+ muZe Zadatel vyuzit bezplatné konzulta¢ni podpory MAS. Kontaktni
osobou pro tuto konzultaci je Manazer MAS.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vZdy spolupodepisuje povéreny zastupce MAS (viz vyzva), a to
na zakladé pIné moci od statutarniho zastupce MAS (tato plna moc plati pro spolupodepsani vsech vybranych
projektovych zdmér(i v tomto obdobi). Zastupci MAS je Zadatelem zpfistupnéna Zadost v MS2021+, je pfidan
jako signatar a ¢tenar. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti s ndvrhem integrovaného
projektu, jenz byl pfedmétem hodnoceni MAS. Bezprostfedné po podpisu zadosti povérenym zastupcem
MAS, vyzve ManaZer zadatele emailem ¢i telefonicky k podpisu Zadosti o podporu v MS2021+.

Zadateli bé%i IhGta 5 PD k podepsani zadosti o podporu. Podpisem, resp. odeslanim podanim dojde k predani
7adosti k hodnoceni RO OP TAK. U takto vybranych a ze strany MAS spolupodepsanych Zadosti provede API
hodnoceni formalnich naleZitosti a ptijatelnosti dle kritérii zvefejnénych v nadiazené vyzvé RO OP TAK.

Postupy pro vybér projektli na MAS

1. Zpusob vybéru projektti na MAS
1.1. Administrativni kontrola

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru postupuje Manazer MAS dle pfrilohy ¢.2 vyzvy a
kontroluje vybrana Kritéria pro administrativni kontrolu zamérg.

Manazer pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajich v napravitelnych kritériich vyzve Zadatele k doplnéni
projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze jednou. Lhiita pro doplnéni je 5 PD. Zadatel ma
moznost v odivodnénych piipadech pozadat o prodlouzeni Ihity pro doplnéni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi,
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Ze zadatel upravil nebo doplnil néjaké Gdaje navic nad pozadavek administrativni kontroly, bude projektovy
zamér pfi administrativni kontrole vyfazen. Kontrolni list je archivovdn v elektronické nebo listinné podobé.
Lhita pro provedeni administrativni kontroly je 20 PD od ukonéeni pfijmu projektovych zamér( v dané vyzvé.
V ptipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na vyzvu k doplnéni nereaguje, je projektovy
zamér vyfazen z daldiho hodnoceni. Zadatel je o negativnim vysledku administrativni kontroly informovan.

Projektové zaméry, které splnily administrativni kontrolu, jsou kancelari MAS postoupeny Vybérové komisi
k vécnému hodnoceni.

1.2. Vécné hodnoceni

Po administrativni kontrole a splnéni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti projektu bude provedeno vécné
hodnoceni projektl na zakladé preferencnich kritérii pro vybér projektl v ramci realizace Strategie CLLD.
Vybér projektl bude zaloZen na principu soutéZze mezi predlozenymi Zzadostmi. K realizaci budou vybrany ty
projekty, které dosahly lepsiho bodového hodnoceni, pficemz je nutno splnit minimalni bodovou hranici
uréenou v textu Vyzvy. Pocet podporenych projektl bude limitovan vysi alokace MAS pro OP TAK. Preferencni
kritéria pro vybér projektl jsou soucasti Vyzvy.

Hodnoceni projektl provadi Hodnotitelska komise, vybér projektl pak provadi Vybor MAS jako rozhodovaci
organ. ZpUsob jednani Hodnotitelské komise MAS a dalSich organt podilejicich se na vybéru projektl jsou
upraveny ve Stanovach MAS a jednacich fadech organt MAS a fidi se aktualnim znénim Pravidel. Po ukonceni
hodnoceni projektd MAS zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych projektl dané vyzvy a informuje
Zadatele.

1.3. Vybér projektl a postup v pfipadé shodného poctu bodu

V pripadé shodného poctu bod( u dvou a vice projekti se ve vécném hodnoceni vyse umisti projekty s vyssim
dosazenym bodovym hodnocenim v prvnim uvedeném kritériu. Trva-li shoda poradi, umisti se vyse v poradi
ten projekt, ktery ziskal vice bodl v druhém uvedeném kritériu. Takto se postupuje dale dle poradi
jednotlivych kritérii uvedenych v ramci Vyzvy. V ptipadé, Ze nedojde k uréeni poradi projektd dle bodového
zisku v kritériich dle poradi, umisti se vySe ten projektovy zdmér, ktery byl poZzadovanym zplisobem dorucen
na MAS dfive.

1.4. Postup v pripadé precerpani alokace

V pfipadé, Ze kritéria vécného a administrativniho hodnoceni splni vice projekt(, neZ je potrfebna alokace
vyzvy, bude vydano rozhodnuti o souladu projektového zaméru se Strategii MAS (CLLD) pouze pro ty
projekty, které lze z alokace, stanovené ve vyzvé, podpofit v pIné vysi. Dalsi projekty v poradi se stanou
projekty v zasobniku nahradnich projektt a vydani rozhodnuti o souladu s CLLD (doporuceni k realizaci) jim
mUze byt vydano v pripadé navyseni nebo uvolnéni alokace MAS a to po dobu trvani nadfazené vyzvy OP
TAK. O vybéru projektl a platnosti zasobniku nahradnich projektd rozhoduje Vybor MAS.

2. Postup pro odvolani Zadatele

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci,
mUZe predlozit do 10 pracovnich dnl od provedeni pfislusného Ukonu na kancelar MAS Zadost o provéreni
postupu MAS ¢&i zdGvodnéni pridéleného poctu bod( u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o
prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 10 pracovnich dni. Pokud nesouhlasi po
vysvétleni postupu ze strany kancelafe MAS, m(zZe se Zadatel pisemné obratit se 7Zadosti o prezkum na
pfislusny kontrolni orgdn MAS. Pfezkum postupu administrace Ci prezkum pridéleného poctu bodl na MAS
provadi Kontrolni a monitorovaci komise na zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal.
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Zadatel se miiZze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozeném projektovém zaméru. Na
dodatecné informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.

Pravidla jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru MAS jsou uvedena v Jednacim radu organt MAS.
Kontrolni a monitorovaci vybor MAS rozhodne nejpozdéji do 20 PD od podani Zadosti o prezkum, v
odlvodnénych pfipadech do 40 PD od podani Zadosti o pfezkum. O divodech prodlouZeni lhity bude Zadatel
informovan. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zdpisu z jednani Kontrolni a monitorovaci
komise MAS.

Zadatel mé déle moinost podat 7adost o prezkum rozhodnuti MAS poskytovateli dotace (RO OP TAK),
v takovém pfipadé posuzuje 7adost o prezkum prezkumna komise RO OP TAK v souladu s postupy
stanovenymi Metodickym pokynem pro vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2021-
2027 a internimi postupy RO OP TAK.

Zadatelé se mohou prava na podani Zadosti o prezkum vzdat, pfispéji tak k urychleni hodnoticiho procesu
MAS. Manazer MAS informuje Zadatele o0 moznosti vzdani se prava na prezkum a poskytne vzor pfislusného
dokumentu. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pripadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji
prava na podani zadosti o prezkum.

3. Stret zajmu pf¥i vybéru projektl a schvaleni vybéru

Dle Nafizeni ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady , ke stfetu zajmud dochazi, je-li z rodinnych dlvodd,
z divodu citovych vazeb, z divodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodd hospodarského zajmu nebo
z ddvod( jiného spolecenského zajmu s prijemcem financnich prostfedk( ohroZen nestranny a objektivni
vykon funkci Ucastnika finanénich operaci nebo jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé,
vCetné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stfetu zajmu Unie.”

Za stfet zajmU se povaZuje stiet vyplyvajici z personalniho, rodinného, majetkového ¢i jiného propojeni osoby
podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektu (hodnoticiho zaméstnance a vedouciho
zaméstnance MAS, ¢lena Hodnotitelské komise, Vyboru a Kontrolni komise) s Zadatelem. Osoby podilejici se
na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektl jsou povinni stfet zajma hlasit fediteli MAS nebo predsedovi
pfislusného organu, nebo kontrolni komisi. Kterykoliv ¢len MAS, zaméstnanec i tfeti osoba ma moznost na
stfet zajm0 upozornit. Kazda osoba, ktera se ucastni hodnoceni, vybéru a schvalovani projektli podepise
Eticky kodex (je prilohou tohoto dokumentu) pred kazdym procesem vybéru a schvalovani projekta.

Pfed zahajenim administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti a vécného hodnoceni provede vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné statutdrni organ tj. prfedseda MAS (v jeho neptitomnosti
mistopredseda MAS) kontrolu stfetu zajmU zaméstnanci MAS provadéjicich administrativni kontrolu a
kontrolu stfetu zajmG jednotlivych ¢lenli Hodnotitelské komise a rozhodovaciho organu — Vyboru
provadeéjicich dalsi hodnoceni a vybér projekt(. Dale vyzve dotené zaméstnance MAS a cleny organ(
podilejicich se na hodnoceni k nahlaseni pfipadnych dalSich stfet zajm(. V pripadé stietu zajmu se provedou
napravna opatfeni a dotyény zaméstnanec nebo ¢len orgdnu MAS, ktery je ve stfetu zajmua, bude vyloucen
z procesu kontroly a hodnoceni. O zjiSténém stfetu zdjmu se vidy provede zdznam do zdpisu z jednani
vybérového, resp. rozhodovaciho organu MAS.

K pravomoci Kontrolni a monitorovaci komise patti v ramci bézné kontrolni ¢innosti dle Stanov MAS ex post
namatkové prezkoumani prohlaseni o neexistenci stfetu zajm( ze vsech dostupnych zdrojl a to namatkovou
kontrolou a pfipadné cilenou kontrolou, pokud o (ne)existenci stfetu zajmu existuji pochybnosti. V pfipadé,
Ze kontrolni komise zjisti, Ze doslo k prokazatelnému stfetu zajmu, zajisti ve spolupraci se statutarnim



organem predani dané véci odpovédnému nadfazenému organu, zejména navrh na fesSeni dopadl na
projekty konecnych Zadateld.

4. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrZovanim platnych dokumentl (zakon(, pravidel, metodik, pokynu)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zptistupnéni relevantnich Gdaju, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro viechny bez rozdilu.

5. Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a piehodnoceni projektt

Postup pro posuzovani zmén projektl je dan pravidly nadfazené vyzvy OP TAK. Zménové fizeni probiha
prostfednictvim vyrozuméni MAS o potiebnosti zmény ze strany predkladatele projektového zdméru.
Predkladatel projektového zaméru/zadatel/pFijemce ma povinnost oznamit MAS vSechny podstatné zmény,
které v prabéhu realizace a udrZitelnosti projektu nastanou, a to v dostateném casovém predstihu.
Nepldnované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile zména nastane. Pokud nastane
podstatnd zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadieni do 20 pracovnich dnl ode dne predani
informaci o zméné, kde MAS posoudi, zda navrhovand zména neni v rozporu se schvdlenou SCLLD a zda
zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD. Urceny pracovnik MAS pfipodepisuje jako signatar veskeré
zmény poddavané zadatelem prostrednictvim MS2021+.

6. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje ManazZer. Konzultace MAS s potencialnimi zZadateli, Zadateli a
prijemci poskytuje bezplatné. Komunikace s Zadateli, pfijemci a dalSimi subjekty/osobami probiha
prostfednictvim elektronické komunikace (e-mailova komunikace, MS2021+). ManaZer poskytuje i osobni
konzultace. MAS na svych strankach uvadi kontaktni osoby a moznosti konzultace. Kancelar je zodpovédna
za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typt komunikace.

Tyto Postupy nabyvaji platnosti dnem schvaleni Vyborem MAS Opavsko, tj. dnem 14.6.2023.

Pfiloha: Eticky kodex



ETICKY KODEX

pro vyzvu &. 1 Mistni akéni skupiny Opavsko z.s. k predkladani Zadosti o dotaci
v rdmci Operacniho programu technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd se zavazuji k nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu. Ke stfetu zajmud dochazi, je-li z rodinnych dlvodd, z ddvod( citovych vazeb, z
dlvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl hospodarského zajmu nebo z divodu jiného spoleéenského zajmu
s prijemcem financnich prostfedkd ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci Gc¢astnika finanénich operaci nebo jiné
osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravné, v€etné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se
zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu zajmu Unie.

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Organizace® :
Funkce v MAS?:
Ja niZze podepsany Cestné prohlasuiji, Ze:
+  jsem si védom/a stfetu zajmu u projektl nasledujicich Zadateld:

+ nejsem si védom/a, Ze bych se ocitl/a v potencidlnim/skute¢ném? stfetu zajmu v souvislosti s hodnocenim,
vybérem a schvalovanim projektd vyjma vyse uvedenych Zadatel(.

« v pfipadé jakychkoli pochybnosti, kdy by se mohlo jednat o potencidini stiet zajm(, nebo nastane-li okolnost,
ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, oznamim tuto skutecnost rediteli MAS nebo predsedovi
pfislusného organu, nebo kontrolni komisi

» vSechny zaleZitosti, které mi budou svéreny, uchovam v dlvérnosti, zachovam mlcenlivost o osobnich udajich
a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich 4dajl, dle zdkona ¢.
101/2002 Sb. Zékon o ochrané osobnich idaji a 0 zméné nékterych zakond, (napf. nezvefejnim zadné divérné
informace, které mi budou sdéleny nebo které zjistim. Informace, které mi budou sdéleny, nezneuziji.
Souhlasim s tim, Ze budu uchovavat v dlvérnosti veskeré informace ¢i dokumenty, které mi budou poskytnuty
nebo které odhalim i pripravim v prlibéhu hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasim s tim, Ze tyto
informace a dokumenty budou pouzity vyhradné pro Gcely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty Zadné
treti strané. RovnéZ souhlasim, Ze si neponecham kopie Zadnych pisemnych informaci, které mi budou
poskytnuty)

«  pfi hodnoceni, vybéru a schvalovani projektl budu postupovat nezavisle, nestranné a nepodjaté

+  jsem si védom/a dlsledkd, které by plynuly z udéleni nepravdivého prohlaseni

V Hradci nad Moravici  dne ....cceeeeeee. e

1 Organizace, kterou zastupuji v MAS Opavsko

2 Pracovni pozice (zaméstnanci kancelare), ¢len Hodnotitelské komise/ Vyboru/ Kontrolni a monitorovaci komise

3 Pti skute¢ném stfetu zajm0G dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve verejném zajmu a soukromymi zajmy ¢lena orgdnu MAS, pti némz ma
¢len organu MAS soukromé zajmy, které by mohly nepatfic¢né ovlivnit vykon jeho Gkoll a povinnosti v daném organu MAS.
Potencidlnim stfetem zajm je situace, kdy ¢len orgdnu MAS ma soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl stfet
zajma.
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